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Aplikasi SPRINT untuk Pengguna : Pelaku Industri (External) 

Modul : Akuntan Publik dan Kantor Akuntan Publik 

 

 

Aplikasi SPRINT dengan pengguna dari pelaku industri (dalam hal ini Akuntan 

Publik dan Kantor Akuntan Publik), memiliki fitur – fitur sebagai berikut : 

- Pembuatan akun pengguna (user account) baru untuk mengakses aplikasi 

SPRINT 

- Autentikasi (Log in) 

- Beranda 

- Daftar Permohonan 

- Registrasi Perizinan 

- Tracking perizinan 

 

Masing – masing fitur tersebut, akan dijelaskan manfaat dan cara penggunaannya 

pada buku panduan ini. 

1 Tampilan Awal 

 

Gambar 1 Alamat URL (Uniform Resource Locator) SPRINT 

1. Isikan alamat url pada peramban (browser) seperti pada gambar nomor 1, 

alamat url untuk mengakses aplikasi sprint adalah : 

https://sprint.ojk.go.id/sprint/  

2. Apabila berhasil, akan ditampilkan halaman aplikasi SPRINT, seperti pada 

gambar berikut : 

https://sprint.ojk.go.id/sprint/


 

SPRINT - Akuntan Publik & Kantor Akuntan Publik 
 

 

7 

 

 

Gambar 2 Halaman autentikasi (log in) 

 

3. Nomor 1 adalah menu Petunjuk Operasional, berfungsi sebagai panduan 

penggunaan aplikasi. 

4. Nomor 2 adalah field untuk mengisi username. 

5. Nomor 3 adalah field untuk mengisi Password. 

6. Nomor 4 adalah field untuk mengisi captcha. 

7. Nomor 5 adalah menu klik icon refresh untuk mendapatkan nilai captcha 

baru. 

8. Nomor 6 adalah tombol Login untuk masuk ke aplikasi. 
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9. Nomor 7 adalah menu Lupa Password untuk melakukan log in apabila 

pengguna lupa password login. 

10. Nomor 8 adalah field untuk input Nomor SK dan mendapatkan data perizinan. 

11. Nomor 9 adalah tombol Cari Perizinan untuk mendapatkan data perizinan dari 

SK yang sudah diinputkan. 

12. Nomor 10 adalah menu Register untuk pembuatan akun baru. 

2 Pembuatan Akun baru ke aplikasi SPRINT 

Proses pembuatan akun ini diperlukan agar pengguna dapat mempergunakan aplikasi 

SPRINT. Proses pembuatan akun ini dilakukan oleh kedua pihak, dalam hal ini pihak 

Akuntan Publik dan pihak Kantor Akuntan Publik. Berikut ini dijelaskan langkah – 

langkah untuk melakukan proses pembuatan akun ini pada aplikasi SPRINT : 

1. Jalankan aplikasi peramban (browser) anda. 

2. Pada peramban, ketikkan alamat URL sprint.ojk.go.id/sprint pada batang 

alamat (address bar), atau pengguna dapat memilih menu Sistem Perizinan 

dan Registrasi Terintegrasi pada situs www.ojk.go.id/  seperti pada gambar 

berikut : 

 

Gambar 3 Tampilan situs www.ojk.go.id 

3. Klik hyperlink Register, seperti ditunjukkan pada gambar berikut 

http://www.ojk.go.id/
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Gambar 4 Halaman log in 

4. Tampilan setelah penekanan tombol Register. 

 

Gambar 5 Popup informasi pendaftaran 

5. Anda dapat menekan tombol nomor 2, jika jawaban anda Ya. Dan Anda tidak 

dikenakan biaya registrasi. Pada langkah berikutnya, Anda akan diminta 

untuk memasukkan Nomor SK yang Anda miliki. Sedangkan jika Anda 

mengajukan perizinan/persetujuan/pendaftaran/pengesahan/melakukan 

penawaran umum perdana baru, maka Anda dapat menekan tombol Tidak.  
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6. Setelah menekan salah satu tombol Ya atau Tidak, akan muncul Form 

Registration. 

Secara garis besar, proses pembuatan akun terbagi menjadi 7 langkah, yang dapat di 

jabarkan sebagai berikut. 

2.1 Langkah ke 1 – Pembuatan Kode Pengguna dan Kata kunci Pengguna  

 

Gambar 6 Langkah ke 1 - Pembuatan Kode Pengguna dan Kata kunci Pengguna 

Pembuatan nama pengguna dan kata kunci pengguna berguna untuk mengenali 

pengguna, apakah berhak mempergunakan aplikasi SPRINT atau tidak. 

1. Nomor 1 adalah nama bagian Form Registration. 

2. Nomor 2 adalah nomor urut posisi pembuatan akun SPRINT. 

3. Nomor 3 adalah field untuk mengisi Kode User. 

4. Nomor 4 adalah field untuk mengisi Kata Sandi. 

5. Nomor 5 adalah field untuk mengisi Konfirmasi Kata Sandi. 

6. Nomor 6 adalah tombol Keluar,  jika ingin membatalkan pengisian formulir 

registrasi. Sehingga formulir registrasi akan tertutup, dan kembali ke halaman 

awal aplikasi SPRINT. 

7. Nomor 7 adalah tombol Sebelumnya  (apabila pengguna berada di halaman 

User Login, jika pengguna menekan tombol Sebelumnya, maka pengguna 

akan tetap berada di halaman User Login). 

8. Nomor 8 adalah tombol Selanjutnya. Tombol ini akan mengarahkan tampilan 

ke halaman Profil Wajib Bayar. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 7 

8 
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9. Apabila isian formulir wajib tidak diisi/dikosongkan, maka akan tampil 

pemberitahuan seperti gambar di bawah ini. Yang termasuk isian wajib pada 

halaman User Login adalah : 

 Kode User 

 Sandi 

 Konfirmasi Sandi 

 

 

 

 

Gambar 7 Tampilan notifikasi 

10. Nomor 9 adalah tampilan notifikasi “Kode User harus diisi” jika 

mengosongkan field Kode User. 

11. Nomor 10 adalah tampilan notifikasi “Sandi harus diisi dengan minimal 6 

karakter maksimal 10 karakter, terdiri dari 1 huruf besar, 1 huruf kecil dan 1 

angka” jika password yang dimasukkan tidak sesuai dengan aturan. 

12. Nomor 11 adalah tampilan notifikasi “Konfirmasi Sandi harus diisi” apabila 

field Konfirmasi Sandi dikosongkan. 
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2.2 Langkah ke 2 – Pengisian Profil Wajib Bayar  

 

 

Gambar 8 Langkah ke 2 - Pengisian Profil Wajib Bayar 

1. Nomor 1 adalah keterangan point untuk halaman Profil Wajib Bayar. 

2. Nomor 2 adalah field untuk mengisi field Tipe Profile dengan mengklik 

tombol  . 

3. Nomor 3 adalah field untuk mengisi field Jenis Pelaku Jasa Keuangan dengan 

klik . 

4. Nomor 4 adalah field untuk mengisi field Jenis Identitas dengan klik . 

5. Nomor 5 adalah field untuk mengisi field Nomor Identitas. 

6. Nomor 6 adalah field untuk mengisi field Nama Wajib Bayar. 

7. Nomor 7 adalah field untuk mengisi field Alamat. 

8. Nomor 8 dan 9 adalah field untuk isi alamat lanjutan 

9. Nomor 10 adalah field untuk mengisi RT. 
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10. Nomor 10 adalah field untuk mengisi RW. 

11. Nomor 11 adalah field untuk mengisi Kelurahan/Desa. 

12. Nomor 12 adalah field untuk mengisi Kecamatan. 

13. Nomor 13 adalah field untuk mengisi Kode Pos. 

14. Nomor 14 adalah field untuk mengisi Provinsi dengan klik . 

15. Setelah mengisi Provinsi di no. 14, maka nomor 15 adalah mengisi field 

Kota/Kabupaten dengan  dengan klik , isi Kota/Kabupaten sesuai dengan 

provinsi yang dipilih. 

16. Nomor 17 mengisi field Tanggal Lahir dengan klik icon . 

17. Nomor 18 adalah field untuk mengisi Jenis Kelamin dengan klik . 

18. Nomor 19 adalah field untuk mengisi Jenjang Pendidikan dengan klik . 

19. Nomor 20 adalah field untuk mengisi Telepon. 

20. Nomor 21 adalah field untuk mengisi Fax. 

21. Nomor 22 adalah field untuk mengisi Email. 

22. Nomor 23 adalah field untuk mengisi Website. 

23. Nomor 24 adalah tombol Keluar untuk mengakhiri/tidak meneruskan proses 

pengisian. 

24. Nomor 25 adalah tombol Sebelum untuk kembali ke halaman User Login. 

25. Nomor 26 adalah tombol Selanjutnya untuk maju ke halaman Jenis Usaha. 

26. Akan tampil notifikasi seperti gambar di bawah ini jika mengosongkan 

beberapa field mandatory di halaman Profil Wajib Bayar. Adapun yang 

termasuk field mandatory adalah : 

 Jenis Profil 

 Jenis Pelaku Jasa Keuangan 

 Jenis Identitas 

 Nomor Identitas 

 Nama Wajib Bayar 

 Tanggal Lahir 
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 Jenis Kelamin 

 Jenjang Pendidikan  

 Telepon  

 Email 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 9 Tampilan notifikasi 

27. Nomor 27 mengosongkan Tipe Profile akan tampil notifikasi “Tipe Profile 

harus dipilih”. 

28. Nomor 28 mengosongkan Jenis Pelaku Jasa Keuangan akan tampil notifikasi 

“Tipe Pelaku Jasa Keuangan harus dipilih”. 

29. Nomor 29 mengosongkan Jenis Identitas akan tampil notifikasi “Jenis 

Identitas harus dipilih”. 

30. Nomor 30 mengosongkan Nomor Identitas akan tampil notifikasi “Nomor 

Identitas harus diisi”. 

31. Nomor 31 mengosongkan Nama Wajib Bayar akan tampil notifikasi “Nama 

Wajib Bayar harus diisi”. 
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32. Nomor 32 mengosongkan Alamat akan tampil notifikasi “Alamat harus diisi”. 

33. Nomor 33 mengosongkan Tanggal Lahir akan tampil notifikasi “Tanggal 

Lahir harus diisi”. 

34. Nomor 34 mengosongkan Jenis Kelamin akan tampil notifikasi “Jenis 

Kelamin harus dipilih”. 

35. Nomor 35 mengosongkan Jenjang Pendidikan akan tampil notifikasi “Jenjang 

Pendidikan harus dipilih”. 

36. Nomor 36 mengosongkan Telepon atau input telepon dengan selain angka 

akan tampil notifikasi “Telepon harus diisi, diisi dengan angka”. 

37. Nomor 37 mengosongkan Email akan tampil notifikasi “Email harus diisi 

sesuai alamat email”. 

2.3 Langkah ke 3 – Pengisian Jenis Usaha  

 

Gambar 10 Langkah ke 3 - Pengisian jenis usaha 

1. Nomor 1 adalah keterangan untuk halaman Jenis Usaha. 

2. Nomor 2 merupakan field untuk mengisi Sektor dengan klik . 

3. Nomor 3 merupakan field untuk mengisi Sub Sektor dengan klik . 

4. Nomor 4 merupakan field untuk mengisi Sub Sub Sektor dengan klik . 

5. Nomor 5 adalah field untuk mengisi Nomor SK. Field ini akan tampil dan 

wajib diisi, apabila pada Popup informasi pendaftaran (Gambar 5), pengguna 

memilih Ya. Jika pengguna memilih menekan tombol Tidak, maka field 

Nomor SK ini tidak akan ditampilkan. SK yang diinput harus sesuai dengan 

jenis perizinan yang dipilih. 
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Gambar 11 Langkah ke 3 - Pengisian Jenis Usaha jika pengguna memilih Ya 

 

Gambar 12 Langkah ke 3 - Pembuatan Kode dan Kata kunci Pengguna jika memilih Tidak 

6. Nomor 6 adalah tombol Keluar untuk mengakhiri/tidak meneruskan proses 

pengisian Formulir Registration. 

7. Nomor 7 adalah tombol Sebelum, berfungsi untuk kembali ke halaman Profil 

Wajib Bayar. 

8. Nomor 8 adalah tombol Selanjutnya, berfungsi untuk melangkah ke halaman 

proses ke empat (Persyaratan dan Ketentuan). 

9. Tampil notifikasi seperti gambar di bawah ini apabila ada field yang 

dikosongkan. Adapun yang menjadi field wajib untuk  halaman Jenis Usaha 

adalah Sub Sub Sektor.  
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Gambar 13 Notifikasi pesan kesalahan (error) 

10. Nomor 1  dari gambar di atas jika Sub Sub Sektor tidak diisi, notifikasinya 

adalah “Sub Sub Sektor harus dipilih”. 

11. Tampil Notifikasi seperti gambar di bawah ini jika Nomor SK yang 

diinputkan Salah atau tidak terdaftar.  

 

Gambar 14 Notifikasi kesalahan Nomor SK salah atau tidak terdaftar 

12. Nomor 1 adalah notifikasi “Nomor SK Salah atau Tidak Terdaftar“ jika 

pengguna salah menginputkan nomor SK yang sudah terdaftar, dan jenis izin 

yang diajukan harus sesuai dengan jenis izin dari SK yang sudah dimiliki. 

13. Nomor 2 adalah tombol klik OK untuk menutup alert.  
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2.4 Langkah ke 4 – Persetujuan Persyaratan dan Ketentuan 

 

Gambar 15 Langkah ke 4 – Daftar ketentuan dan dokumen persyaratan terkait dengan perizinan 

Halaman ini berfungsi untuk menampilkan daftar dokumen yang diperlukan 

sebagai syarat perizinan. 

1. Tampilan untuk halaman Persyaratan dan Ketentuan 

2. Nomor 1 adalah keterangan untuk Form Registration 

3. Nomor 2 adalah keterangan untuk halaman Persyaratan dan Ketentuan 

4. Nomor 3 adalah keterangan untuk bagian Ketentuan dan Peraturan Terkait 

5. Nomor 4 adalah keterangan untuk bagian Dokumen Persyaratan 

6. Nomor 5 adalah keterangan untuk kolom Nomor pada table Dokumen 

Persyaratan 

7. Nomor 6 adalah keterangan untuk kolom Nama Dokumen pada table 

Dokumen Persyaratan 

8. Nomor 7 adalah checkbox untuk menyatakan persetujuan pengguna terhadap 

dokumen persyaratan yang sudah di unggah. Apabila pengguna setuju, maka 

penggguna dapat memberikan  centang pada checkbox tersebut. Namun jika 

1 

2

1 

3 

4 

5 6 

7 

8 9 

10 
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tidak setuju, pengguna dapat menghilangkan centang pada checkbox tersebut, 

dan tidak dapat melanjutkan pendaftaran ke proses berikutnya. 

9. Nomor 8 adalah tombol Keluar untuk mengakhiri/tidak meneruskan proses 

pengisian. 

10. Nomor 9 adalah tombol Sebelum, berfungsi untuk kembali ke halaman Jenis 

Usaha 

11. Nomor 10 adalah tombol Selanjutnya untuk maju ke halaman Konfirmasi 

 

2.5 Langkah ke 5 – Konfirmasi 

 

Gambar 16 Langkah ke 5 – Konfirmasi 

1. Nomor 1 adalah point untuk keterangan halaman Konfirmasi 

2. Nomor 2 adalah bagian konfirmasi dari data-data yang telah diinputkan 

3. Nomor 3 adalah tombol Keluar untuk mengakhiri/tidak meneruskan proses 

pengisian 

4. Nomor 4 adalah tombol Sebelum untuk kembali ke halaman Persyaratan dan 

Ketentuan 

5. Nomor 5 adalah tombol Selanjutnya untuk maju ke halaman Informasi Tarif 

 

1 

2 

3 4 
5 
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2.6 Langkah ke 6 – Informasi Tarif 

 

Gambar 17 Langkah ke 6 – Informasi tarif 

1. Nomor 1 adalah point keterangan untuk halaman Informasi Tarif 

2. Nomor 2 adalah keterangan Tarif yang dikenakan untuk user yang belum 

terdaftar atau untuk user yang pilih Tidak saat registrasi dimulai. 

3. Nomor 3 adalah field untuk input Captcha 

4. Nomor 4 adalah icon refresh untuk mendapatkan kode baru 

5. Nomor 5 adalah tombol Keluar untuk mengakhiri/tidak meneruskan proses 

pengisian 

6. Nomor 6 adalah tombol Sebelum untuk kembali ke halaman Informasi 

7. Nomor 7 adalah tombol Selanjutnya untuk maju ke halaman Selesai 

8. Tampil notifikasi seperti gambar di bawah ini jika user salah input kode 

Captcha 

 

Gambar 18 Notifikasi kesalahan memasukkan captcha 

9. Nomor 8 adalah tampilan notifikasi “Invalid Value Captcha, Tolong diulang” 

jika mengosongkan atau salah input code captcha. 

10. Nomor 9 adalah tombol OK untuk menyetujui input ulang Captcha. 

11. Notifikasi halaman Informasi Tarif seperti di bawah ini jika registrasi untuk 

user yang sudah terdaftar atau klik Ya saat awal proses Registrasi. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 7 



 

SPRINT - Akuntan Publik & Kantor Akuntan Publik 
 

 

21 

 

 

Gambar 19 Notifikasi apabila akun pengguna sudah pernah melakukan pembayaran 

12. Tampil notifikasi “Anda sudah terdaftar, biaya pendaftaran tidak akan ditagih 

lagi” untuk user yang klik Ya atau user yang sudah terdaftar. 

2.7 Langkah ke 7 – Selesai 

 

Gambar 20 Langkah ke 7 – Pesan apabila proses registrasi telah berhasil 

1. Nomor 1 adalah point untuk keterangan halaman Selesai 

2. Nomor 2 adalah notifikasi yang diberikan ke user saat seluruh tahapan proses 

registrasi diselesaikan. Notifikasi yang diberikan adalah “Terima kasih, 

Proses Registrasi Anda telah berhasil”. 

3. Klik tombol Selesai, maka halaman akan tertutup. 

3 Autentikasi (Log in) 

Proses authentikasi pengguna (log in) merupakan proses awal yang harus dilakukan 

pengguna aplikasi SPRINT.  

1 

2 
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Gambar 21 Proses authentikasi pengguna 

1. Nomor 1 untuk mengisi Nama Pengguna (User name) 

2. Nomor 2 untuk mengisi Kata Kunci (Password) 

3. Nomor 3 untuk mengisi Captcha (kode unik) 

4. Nomor 4 adalah tombol Login 

Sebelum menekan tombol Login, ketiga komponen (nama pengguna, kata kunci dan 

captcha) wajib diisi. Apabila proses authentikasi pengguna berhasil, maka pada layar 

akan tampil gambar seperti berikut 
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Gambar 22 Halaman setelah log in berhasil 

Namun jika proses authentikasi pengguna gagal, maka akan tampil pesan kesalahan 

seperti pada gambar berikut 
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Gambar 23 Proses log in gagal 

4 Kantor akuntan publik 

Fitur registrasi perizinan berfungsi untuk melakukan proses pengajuan perizinan 

kantor akuntan publik kepada pihak OJK. Berikut langkah – langkah untuk 

melakukan registrasi perizinan kantor akuntan publik,  

1. klik menu Daftar Permohonan 

Daftar permohonan  ini  merupakan tampilan dalam bentuk table, yang berisi 

daftar permohonan izin kantor akuntan publik milik pengguna kantor akuntan 

publik tersebut. 

2. pilih Isi Form Permohonan pada kolom Aksi, kemudian tekan tombol Proses. 

Seperti dijelaskan pada gambar berikut. 
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Gambar 24 Proses awal Registrasi perizinan Akuntan Publik 

3. Jika berhasil, akan terbuka tab baru dengan nama pendaftaran izin. 

 

Gambar 25 Terbentuk tab baru dengan nama Pendaftaran Izin  

Permohonan perizinan terbagi menjadi 4 tahap, dimana tahap – tahap tersebut 

di gambarkan dengan mempergunakan urutan nomor pada gambar berikut 

 

Gambar 26 Gambar urutan proses permohonan izin 

4.1 Langkah ke 1 – Form perizinan 

Langkah ini dilakukan untuk mengisi formulir perizinan Kantor Akuntan Publik.  

Langkah – langkah dalam menggunakan fitur ini, dijelaskan sebagai berikut : 

 

Gambar 27 Detil pendaftaran 

1. Nomor 1 adalah informasi jenis perizinan yang diajukan 

2. Nomor 2 adalah informasi nomor registrasi 

3. Nomor 3 adalah informasi tanggal registrasi 

4. Nomor 4 adalah informasi tanggal pembayaran 

 

1 Pilih isi form permohonan 

 

2 Tekan tombol 
proses 

 

1 

2 
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Gambar 28 Form Data kantor akuntan publik 

1. Nomor 1 adalah field nama pimpinan kantor akuntan publik 

2. Nomor 2 adalah field nomor izin usaha kantor akuntan publik 

3. Nomor 3 adalah field jumlah tenaga auditor non rekan kantor akuntan publik 

4. Nomor 4 adalah field nomor keanggotaan FAPM-IAPI kantor akuntan publik 

5. Nomor 5 adalah field tanggal izin usaha kantor akuntan publik 

6. Nomor 6 adalah field jumlah tenaga selain auditor kantor akuntan publik 

 

 

Gambar 29 Data rekan kantor akuntan publik 

1. Nomor 1 adalah tombol untuk menambahkan data rekan, apabila tombol ini 

ditekan, maka akan ditampilkan form pop up seperti pada gambar 45 

2. Nomor 2 adalah tombol untuk mengubah data rekan 

3. Nomor 3 adalah tombol untuk menghapus data rekan 

 

Gambar 30 Form pop up untuk menambahkan data rekan kantor akuntan publik 

1. Nomor 1 adalah field untuk mengisi nama rekan 

1 

2 

3 

4 

6 

5 

1 

2 

3 

1 

2 

3 

4 
5 

6 

7 



 

SPRINT - Akuntan Publik & Kantor Akuntan Publik 
 

 

27 

 

2. Nomor 2 adalah field untuk mengisi status rekan 

3. Nomor 3 adalah field untuk mengisi nomor izin dari Kementrian Keuangan, 

nomor izin ini yang akan digunakan oleh akuntan public untuk mendaftar ke 

OJK. Apabila nomor nya didaftarkan, maka ketika akuntan publik mendaftar 

pada OJK, aplikasi Sprint akan memeriksa, apakah sudah didaftarkan atau 

belum.  

4. Nomor 4 adalah field untuk mengisi masa awal berlaku izin dari Kementrian 

Keuangan 

5. Nomor 5 adalah field untuk mengisi masa berakhir izin dari Kementrian 

Keuangan 

6. Nomor 6 merupakan tombol untuk menyimpan data rekan 

7. Nomor 7 merupakan tombol untuk membatalkan pengisian data rekan 

 

 

Gambar 31 Form data kantor cabang KAP 

1. Nomor 1 adalah tombol untuk menambahkan data kantor cabang KAP, 

apabila tombol ini ditekan, maka akan ditampilkan form pop up seperti pada 

gambar 47 

2. Nomor 2 adalah tombol untuk mengubah data kantor cabang KAP 

3. Nomor 3 adalah tombol untuk menghapus data kantor cabang KAP 

1 

2 
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Gambar 32 Form pop up untuk menambahkan data kantor cabang kantor akuntan publik 

1. Nomor 1 adalah field untuk mengisi nama kantor cabang KAP 

2. Nomor 2 adalah field untuk mengisi nama pimpinan kantor cabang KAP 

3. Nomor 3 adalah field untuk mengisi alamat kantor cabang KAP 

4. Nomor 4 adalah field untuk mengisi kode pos alamat kantor cabang KAP  

5. Nomor 5 adalah field untuk mengisi provinsi alamat kantor cabang KAP 

6. Nomor 6 adalah field untuk mengisi kota/kabupaten alamat kantor cabang 

KAP 

7. Nomor 7 adalah field untuk mengisi nomor telepon kantor cabang KAP 

8. Nomor 8 adalah field untuk mengisi nomor izin pembukaan kantor cabang 

KAP 

9. Nomor 9 adalah field untuk mengisi tanggal pembukaan kantor cabang KAP 

10. Nomor 10 merupakan tombol untuk menyimpan data kantor cabang KAP 

11. Nomor 11 merupakan tombol untuk membatalkan pengisian data kantor 

cabang KAP 
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Gambar 33 Form data kerjasama KAP dengan KAP lain 

1. Nomor 1 adalah field untuk mengisi nomor STTD akuntan 

2. Nomor 2 adalah field untuk mengisi nama KAP lain 

3. Nomor 3 adalah field untuk mengisi nama akuntan terdaftar KAP 

4. Nomor 4 adalah field untuk mengisi jangka waktu kerjasama, dalam waktu 

tahun  

 

 

Gambar 34 Form data kerjasama dengan KAP asing 

1. Nomor 1 adalah field untuk mengisi nomor surat kerjasama 

2. Nomor 2 adalah field untuk mengisi nama KAP asing 

3. Nomor 3 adalah field untuk mengisi jangka waktu kerjasama dengan KAP 

asing, dalam waktu tahun 

 

 

Gambar 35 Form data kerjasama dengan OAA 

1. Nomor 1 adalah field untuk mengisi nomor surat kerjasama dengan organisasi 

audit asing 

2. Nomor 2 adalah field untuk mengisi nama organisasi audit asing 

3. Nomor 3 adalah field untuk mengisi jangka waktu kerjasama dengan 

organisasi audit asing, dalam waktu tahun 
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Setelah seluruh field diisi, kemudian tekan tombol Selanjutnya. Maka tampilan akan 

masuk pada langkah ke 2, yaitu Dokumen perizinan. 

4.2 Langkah ke 2 – Dokumen perizinan 

Langkah ini berfungsi untuk mengunggah dokumen persyaratan yang diperlukan 

sebagai syarat Registrasi perizinan Kantor Akuntan Publik. Pada daftar dokumen 

persyaratan, terdapat 2 kategori dokumen. Yaitu dokumen wajib (ditandai dengan * 

pada kolom proses), yang merupakan dokumen yang wajib untuk diunggah, dan 

dokumen tidak wajib.  

 

Gambar 36 Daftar dokumen perizinan 

Klik tombol  untuk menampilkan jendela pop up upload dokumen seperti di 

bawah ini. 

  

Gambar 37 Pop up upload dokumen 

1. Nomor 1 adalah nama dokumen yang dipilih untuk diunggah, 

2. Nomor 2 adalah tombol Open, berfungsi untuk memilih dokumen yang akan 

diunggah, 

1 

2 3 
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3. Nomor 3 adalah tombol Cancel, berfungsi untuk membatalkan pengunggahan 

dokumen 

Jika proses upload dokumen persyaratan berhasil, akan ditampilkan notifikasi seperti 

pada gambar berikut : 

 

Gambar 38 Notifikasi upload dokumen persyaratan berhasil 

Masih dihalaman yang sama, apabila seluruh dokumen wajib telah selesai di unggah, 

klik tombol  

 

Gambar 39 Tombol navigasi pada tab halaman Dokumen perizinan 

1. Nomor 1 adalah tombol Sebelumnya, berfungsi untuk kembali ke langkah-1 

(Formulir perizinan) 

2. Nomor 2 adalah tombol Selanjutnya, berfungsi untuk menuju ke langkah-3 

(Konfirmasi) 

4.3 Langkah ke 3 – Konfirmasi 

Langkah 3 adalah halaman konfirmasi dari data yang telah dimasukkan sebelumnya. 

Saat klik tombol selanjutnya di langkah 2, sistem terlebih dahulu akan memeriksa 

apakah dokumen wajib pihak perbankan ataupun pihak asuransi sudah di unggah 

seluruhnya. Jika belum maka akan muncul notifikasi dan proses belum bisa 

dilanjutkan. 

 

Gambar 40 Notifikasi proses tidak dapat dilanjutkan 

1 2 
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Jika seluruh dokumen wajib pemohon sudah di unggah, maka akan ditampilkan 

halaman konfirmasi. 

 

Gambar 41 Tombol navigasi pada tab halaman Konfirmasi 

1. Nomor 1 adalah tombol Sebelumnya, berfungsi untuk kembali ke langkah ke 

2 (Dokumen perizinan) 

2. Nomor 2 adalah tombol Selanjutnya, berfungsi untuk menuju ke langkah ke 4 

(Selesai) 

 

4.4 Langkah ke 4 – Selesai 

Langkah 4 merupakan halaman pemberitahuan bahwa permohonan perizinan kantor 

akuntan publik akan diproses oleh pihak OJK. Pada halaman ini juga ditampilkan 

Tracking ID. Tracking ID ini dapat bisa digunakan untuk melihat sejauh mana proses 

perizinan tersebur sedang diproses oleh pihak OJK. 

 

Gambar 42 Selesai 

1. Nomor 1 adalah navigasi yang menunjukkan bahwa proses permohonan izin 

sudah sampai pada tahap ke 4, yaitu halaman selesai. 

2. Nomor 2 adalah pesan pernyataan bahwa proses permohonan perizinan 

berhasil, dimana  terdapat nomor Tracking ID, yang bisa digunakan untuk 

melihat proses perizinan melalui menu tracking eksternal. 

3. Nomor 3 adalah tombol Selesai, berfungsi untuk menyelesaikan proses 

Pendaftaran permohonan izin kantor akuntan publik. 
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5 Akuntan publik 

Fitur registrasi perizinan berfungsi untuk melakukan proses pengajuan perizinan 

akuntan publik kepada pihak OJK. Berikut langkah – langkah untuk melakukan 

registrasi perizinan akuntan publik,  

1. klik menu Daftar Permohonan 

Daftar permohonan  ini  merupakan tampilan dalam bentuk table, yang berisi 

daftar permohonan izin akuntan publik milik pengguna akuntan publik atau 

kantor akuntan publik tersebut. 

2. pilih Isi Form Permohonan pada kolom Aksi, kemudian tekan tombol Proses. 

Seperti dijelaskan pada gambar berikut. 

 

 

Gambar 43 Proses awal Registrasi perizinan Akuntan Publik 

3. Jika berhasil, akan terbuka tab baru dengan nama pendaftaran izin. 

 

Gambar 44 Terbentuk tab baru dengan nama Pendaftaran Izin  

Permohonan perizinan terbagi menjadi 4 tahap, dimana tahap – tahap tersebut 

di gambarkan dengan mempergunakan urutan nomor pada gambar berikut 

 

Gambar 45 Gambar urutan proses permohonan izin 

5.1 Langkah ke 1 – Form perizinan 

Langkah ini dilakukan untuk mengisi formulir perizinan Akuntan Publik.  

Langkah – langkah dalam menggunakan fitur ini, dijelaskan sebagai berikut : 

1 Pilih isi form permohonan 

 

2 Tekan tombol 
proses 
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Gambar 46 Detil pendaftaran 

1. Nomor 1 adalah informasi jenis perizinan yang diajukan 

2. Nomor 2 adalah informasi nomor registrasi 

3. Nomor 3 adalah informasi tanggal registrasi 

4. Nomor 4 adalah informasi tanggal pembayaran 

 

 

Gambar 47 Form data pemohon 

1. Nomor 1 adalah informasi nama pemohon perizinan 

2. Nomor 2 adalah informasi nomor KTP pemohon perizinan 

3. Nomor 3 adalah informasi alamat pemohon perizinan 

4. Nomor 4 adalah informasi kode POS alamat pemohon perizinan 

5. Nomor 5 adalah informasi nomor telepon pemohon perizinan 

6. Nomor 6 adalah informasi alamat e mail pemohon perizinan 

7. Nomor 7 adalah pilihan Ruang lingkup pemberian jasa akuntan 

8. Nomor 8 adalah field untuk mengisi Nomor surat izin dari Kementrian 

Keuangan, ini merupakan nomor yang digunakan dalam proses pendaftaran 

akuntan publik oleh kantor akuntan publik. Apakah nomor izin akuntan publik 

tersebut, sudah terdaftar di sebuah kantor akuntan publik atau belum. Apabila 
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sudah terdaftar di sebuah kantor akuntan publik, maka isian nama kantor 

akuntan public, akan terisi. Apabila belum, maka akan muncul notifikasi 

bahwa akuntan public tersebut belum terdaftar. 

9. Nomor 9 adalah field untuk mengisi Nomor keanggotaan IAPI 

10. Nomor 10 adalah field untuk mengisi Nomor registrasi akuntan publik dari 

Kementrian Keuangan 

11. Nomor 11 adalah informasi nama Kantor akuntan publik tempat akuntan 

publik terdaftar 

12. Nomor 12 adalah field untuk mengisi Nomor Pokok Wajib Pajak akuntan 

13. Nomor 13 adalah informasi provinsi alamat pemohon perizinan 

14. Nomor 14 adalah informasi kota/kabupaten alamat pemohon perizinan 

15. Nomor 15 adalah informasi nomor faximile pemohon perizinan 

16. Nomor 16 adalah field untuk mengisi Posisi akuntan pada Kantor akuntan 

publik 

17. Nomor 17 adalah field untuk mengisi Tanggal registrasi dari Kementrian 

Keuangan 

18. Nomor 18 adalah field untuk mengisi Tanggal keanggotaan IAPI 

19. Nomor 19 adalah field untuk mengisi Tanggal izin akuntan public dari 

Kementrian Keuangan  

20. Nomor 20 adalah field untuk mengisi Tanggal berakhirnya izin akuntan public 

dari Kementrian Keuangan 

 

 

Gambar 48 Form Data pendidikan profesi 

1. Nomor 1 adalah field untuk mengisi Judul sertifikasi 

2. Nomor 2 adalah field untuk mengisi Tanggal sertifikasi 
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3. Nomor 3 adalah field untuk mengisi Penyelenggara sertifikasi 

4. Nomor 4 adalah field untuk mengisi Jumlah SKP 

 

Gambar 49 Form Data pendidikan formal 

1. Nomor 1 adalah field untuk mengisi Sarjana / jurusan pendidikan 

2. Nomor 2 adalah field untuk mengisi Tanggal ijazah 

3. Nomor 3 adalah field untuk mengisi nama Universitas 

 

Setelah seluruh field diisi, kemudian tekan tombol Selanjutnya. Maka tampilan akan 

masuk pada langkah ke 2, yaitu Dokumen perizinan. 

5.2 Langkah ke 2 – Dokumen perizinan 

Langkah ini berfungsi untuk mengunggah dokumen persyaratan yang diperlukan 

sebagai syarat Registrasi perizinan Akuntan Publik. Pada daftar dokumen 

persyaratan, terdapat 2 kategori dokumen. Yaitu dokumen wajib (ditandai dengan * 

pada kolom proses), yang merupakan dokumen yang wajib untuk diunggah, dan 

dokumen tidak wajib.  

 

Gambar 50 Daftar dokumen perizinan 

Klik tombol  untuk menampilkan jendela pop up upload dokumen seperti di 

bawah ini. 
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Gambar 51 Pop up upload dokumen 

1. Nomor 1 adalah nama dokumen yang dipilih untuk diunggah, 

2. Nomor 2 adalah tombol Open, berfungsi untuk memilih dokumen yang akan 

diunggah, 

3. Nomor 3 adalah tombol Cancel, berfungsi untuk membatalkan pengunggahan 

dokumen 

Jika proses upload dokumen persyaratan berhasil, akan ditampilkan notifikasi seperti 

pada gambar berikut : 

 

Gambar 52 Notifikasi upload dokumen persyaratan berhasil 

Masih dihalaman yang sama, apabila seluruh dokumen wajib telah selesai di unggah, 

klik tombol  

 

Gambar 53 Tombol navigasi pada tab halaman Dokumen perizinan 
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1. Nomor 1 adalah tombol Sebelumnya, berfungsi untuk kembali ke langkah-1 

(Formulir perizinan) 

2. Nomor 2 adalah tombol Selanjutnya, berfungsi untuk menuju ke langkah-3 

(Konfirmasi) 

5.3 Langkah ke 3 – Konfirmasi 

Langkah 3 adalah halaman konfirmasi dari data yang telah dimasukkan sebelumnya. 

Saat klik tombol selanjutnya di langkah 2, sistem terlebih dahulu akan memeriksa 

apakah dokumen wajib pihak perbankan ataupun pihak asuransi sudah di unggah 

seluruhnya. Jika belum maka akan muncul notifikasi dan proses belum bisa 

dilanjutkan. 

 

Gambar 54 Notifikasi proses tidak dapat dilanjutkan 

Jika seluruh dokumen wajib pemohon sudah di unggah, maka akan ditampilkan 

halaman konfirmasi sebagai berikut. 
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Gambar 55 Halaman konfirmasi 

 

Gambar 56 Tombol navigasi pada tab halaman Konfirmasi 

1. Nomor 1 adalah tombol Sebelumnya, berfungsi untuk kembali ke langkah ke 

2 (Dokumen perizinan) 

2. Nomor 2 adalah tombol Selanjutnya, berfungsi untuk menuju ke langkah ke 4 

(Selesai) 

 

5.4 Langkah ke 4 – Selesai 

Langkah 4 merupakan halaman pemberitahuan bahwa permohonan perizinan akuntan 

publik akan diproses oleh pihak OJK. Pada halaman ini juga ditampilkan Tracking 

ID. Tracking ID ini dapat bisa digunakan untuk melihat sejauh mana proses perizinan 

tersebur sedang diproses oleh pihak OJK. 
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Gambar 57 Proses pernyataan pendaftaran berhasil 

1. Nomor 1 adalah navigasi yang menunjukkan bahwa proses permohonan izin 

sudah sampai pada tahap ke 4, yaitu halaman selesai. 

2. Nomor 2 adalah pesan pernyataan bahwa proses permohonan perizinan 

berhasil, dimana  terdapat nomor Tracking ID, yang bisa digunakan untuk 

melihat proses perizinan melalui menu tracking eksternal. 

3. Nomor 3 adalah tombol Selesai, berfungsi untuk menyelesaikan proses 

Pendaftaran permohonan izin akuntan publik. 
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6 Tracking 

Fitur tracking ini berfungsi agar pengguna bisa melihat sejauh mana progres 

pengerjaan perizinan produk yang sudah didaftarkan, berikut dijelaskan bagaimana 

cara penggunaan fitur tracking. 

 

Gambar 58 Langkah – langkah mempergunakan fitur tracking 

1. Klik menu Tracking di nomor 1, 

2. Akan ditampilkan tab Tracking Eksternal seperti di nomor 2, 

3. Nomor 3 adalah field untuk input Tracking ID dengan memasukkan Nomor 

Pendaftaran seperti gambar di bawah ini : 

 

Gambar 59 Pengisian Tracking ID 

4. Klik tombol Cari (Nomor 4), maka tampil diagram seperti di bawah ini untuk 

tracking proses : 

1 

3 

4 5 

2 



 

SPRINT - Akuntan Publik & Kantor Akuntan Publik 
 

 

42 

 

 

Gambar 60 Diagram Tracking kantor akuntan publik dan akuntan publik 

5. Klik tombol Reset (Nomor 5) untuk mengosongkan kembali nomor Tracking 

ID , 

6.   Sebagai legenda Selesai 

 Sebagai legenda Dalam Proses  

 Sebagai legenda Belum Proses  

7. Klik bagan yang berwarna kuning, misalnya proses verifikasi seperti di bawah 

ini: 

 

Gambar 61 Klik kotak pada bagan untuk melihat detail 

8. Tampilan setelah bagan diklik :  
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Gambar 62 Pop up detail tracking 

 


